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RÉGLEMENT DE FONCTIONNEMENT 

CRÈCHES MUNICIPALES 

 

 

 

Préambule 

La commune 

selon les modalités adaptées aux besoins 

parcours de dépistage de handicap ou reconnu, et après étude de la demande, les enfants pourront être 
accueillis au-  

Au sein de ses établissements, la commune 
proposer le meilleur accueil possible aux enfants. 

 : 

 Veiller à la santé, la sécurité, au bien-être et au développement physique, psychique, affectif, cognitif 
et social des enfants 

  

 
atteints de maladie chronique 

 Favoriser la conciliation par les parents de jeunes enfants entre leur temps de vie familiale, 
professionnelle et sociale 

  

  

 

 la mairie de BARENTIN, représentée par 
Christophe BOUILLON, son Maire, assurent pendant la journée un accueil collectif. Les établissements 
intitulés la crèche « LES SYLPHIDES » et la crèche « LES ELFES » fonctionnent conformément : 

 aux dispositions du décret n° 2000-762 du 1er août 2000, relatif aux établissements et services 
-

moins de 6 ans, ; 

 aux dispositions des décrets n° 2007-230 du 20 février 2007 et n° 2010-613 du 7 juin 2010 relatifs 
aux établissements et services des enfants de moins de 6 ans ; 
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aux dispositions du décret n° 2021-1131 du 30 août 2021 relatif aux assistants maternels et aux 
établissements d accueil de jeunes enfants, et à l arrêté du 31 août 2021 (J.O. du 7/09/2021) ; 

 aux instructions en vigueur de la Caisse Nationale des Allocations Familiales, qui soutient les 
partenaires dans le développement de l offre d accueil de la petite enfance et les accompagne pour 
réduire les inégalités territoriales et sociales ; elle favorise la mixité sociale ; 

 à l arrêté du 31 août 2021, créant un référentiel national relatif aux exigences applicables aux 
établissements d accueil du jeune enfant en matière de locaux, d aménagement et d affichage ; 

 à la Charte Nationale d accueil du jeune enfant. 

 

Ce règlement de fonctionnement 
de la vie au sein des établissements et de définir les règles de fonctionnement qui faciliteront la vie en 
collectivité. Un exemplaire du règlement est transmis par voie électronique aux familles lors de la 

 ; il est également consultable en ligne sur le site internet de la commune.

 

I - LE GESTIONNAIRE 

MAIRIE DE BARENTIN 
Place de la Libération 
76360 BARENTIN 
Tél. 02 32 94 90 20 

Les établissements sont placés sous la responsabilité de Monsieur Christophe BOUILLON, Maire de la 
Commune. 

Les deux principaux partenaires financiers sont la CAF de Seine-Maritime et la MSA. 

Les assurances contractées par le gestionnaire sont : 

 SMACL  pour l assurance dommages aux biens et risques annexes 

 AREAS  pour l assurance responsabilité civile et risques annexes 

 AURA COURTAGE / GROUPAMA PJ  pour l assurance protection juridique 

 

II - LES STRUCTURES 

1) Identité 

Crèche LES ELFES 

2, rue Jean Titelouze 

76360 BARENTIN 

Tél. 02 35 91 18 50 

Crèche LES SYLPHIDES 

139, rue des Sylphides 

76360 BARENTIN 

Tél. 02 35 91 07 22 

 

Ces établissements sont agréés par le service départemental de la PMI 
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2)

lation détaillée ci-dessous : 

 

Lundi  mardi  jeudi - vendredi 

horaires 7h à 
7h30 

7h30 à 
8h 

8h à 
8h15 

8h15 à 
8h30 

8h30 à 
9h 

9h à 
16h30 

16h30 à 
17h 

17h à 
17h30 

17h30 à 
18h30 

Nbre de places en 
période scolaire 

5 8 12 18 22 24 22 18 12

Nbre de places 
période vacances 
scolaires 

4 6 8 12 17 

 

18 17 

 

15 10

 

Mercredi 

horaires 7h à 
7h30 

7h30 à 
8h 

8h à 
8h15 

8h15 à 
8h30 

8h30 à 
9h 

9h à 
16h30 

16h30 à 
17h 

17h à 
17h30 

17h30 à 
18h30

Nbre de places 
en période 
scolaire 

 

4 

 

6 

 

  10 

 

  12 

 

 16 

 

  18 

 

16 

 

12 8

Nbre de places 
période 
vacances 
scolaires 

 

4 

 

6 

 

8 

 

10 

 

12 

 

15 

 

12 

 

9 6

 

occasionnel sur des créneaux limités. 

prévue si : 

- 
 

-  

- Le gestionnaire transmet les modalités à la PMI. 

et/ou professionnelle et aux enfants de familles en situation de précarité. 

congés ou si fermeture exceptionnelle). 
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3)

Les crèches sont ouvertes du lundi au vendredi de 7 H 00 à 18 H 30.  

ponts (3 au maximum). 

Des journées pédagogiques nécessitant la fermeture des crèches sont organisées quatre fois par an. 
Celles-
mais aussi de mener une réflexion commune avec le personnel. Ces journées ne sont pas facturées et 

de la fermeture partielle ou totale des établissements. 

 

4) Age des enfants accueillis 

lui-ci. De même, à la demande des parents et sans autre 
alternative, un enfant peut exceptionnellement être accueilli le mercredi et les vacances scolaires 

à 
fréquenter le centre de loisirs compte tenu de son âge. 

 

III - LE PERSONNEL 

1) La coordinatrice Petite-Enfance 

La coordinatrice Petite Enfance, infirmière puéricultrice, a délégation du gestionnaire pour mettre en 

Enfants de la commune -adjointe, elle aussi 
infirmière puéricultrice. 

En outre, elle assure la direction de la crèche LES ELFES pour lequel elle est secondée par une éducatrice 
de jeunes enfants. La direction de la crèche LES SYLPHIDES est assurée par une infirmière puéricultrice, 
de même est secondée par une éducatrice de jeunes enfants. Celle-ci est placée sous la responsabilité 
de la coordinatrice Petite Enfance. 

 

 titre collectif. 

 

2) La direction 

La direction du coordinateur ou de la coordinatrice
petite enfance et a pour mission : 

 d assurer l animation générale de l tablissement ; 
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de prononcer les admissions ;

 d assurer toute information sur le fonctionnement des établissements ; 

 de présenter les établissements et son projet éducatif et social aux familles avant l admission de 
l enfant ; 

 d organiser les échanges d information entre l établissement et les familles, au quotidien et à titre 
individuel pour chaque enfant ; 

 . 

Elle est tenue de signaler au médecin responsable de la PMI (Protection Maternelle et Infantile) tout 

Elle doit tenir un dossier personnel de chaque enfant et un registre de présences journalières qui doivent 
être présentés lors des visites de contrôle (PMI, CAF) 

 

de la direction

soir par celle qui en assure la fermeture. 

 

3) Le personnel qualifié 

Chaque structure bénéficie de 3 auxiliaires de puériculture, 2 agents titulaires du CAP-AEPE (CAP 
1 

locaux (titulaire ou non du C.A.P. petite enfance). 

: un 
adulte pour 6 enfants. 

-ci peut être remplacé par un agent employé par la 
collectivité. 

 

4)  

 

 

5) Les intervenants 

Une animatrice de la médiathèque propose régulièrement des animations autour du livre. 

de pratiques professionnelles. 
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6) Le référent « Santé et Accueil inclusif »

Le référent « santé et accueil inclusif » intervient dans chacun des trois établissements. Ses missions 
sont : 

- Informer, sensibiliser et conseiller la direction et l'équipe de l'établissement en matière de santé 
du jeune enfant et d'accueil inclusif des enfants en situation de handicap ou atteints de maladie 
chronique ; 

- Présenter et expliquer aux professionnels chargés de l'encadrement des enfants les 
protocoles 

enfant, 
sécurité) ; 

- Veiller à la mise en place de toutes mesures nécessaires à l'accueil inclusif des enfants en 
situation de handicap, vivant avec une affection chronique, ou présentant tout problème de 
santé nécessitant un traitement ou une attention particulière ; 

- Pour un enfant dont l'état de santé le nécessite, aider et accompagner l'équipe de 

élaboré par le médecin traitant de l'enfant en accord avec sa famille ; 

- Procéder, lorsqu'il l'estime nécessaire pour l'exercice de ses missions et avec l'accord des 
titulaires de l'autorité parentale ou représentants légaux, à son initiative ou à la demande du 
directeur de l'établissement, à un examen de l'enfant afin d'envisager si nécessaire une 
orientation médicale. 

 

 

IV -  

1)  

Elles sont effectuées sur rendez-  

La priorité est donnée aux enfants barentinois 
 ; celle-ci a pour fonction de 

les familles. En cas de places libérées ponctuellement (désistement, maladie...), des places provisoires 
peuvent être accordées mais ne peuvent être, en aucun cas, définitives. 

 

 

2)  

Documents à fournir : 

 Justificatif de domicile 
 Pièces   
 N  
 -2 
  
 Copie des vaccins obligatoires 
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  : Responsabilité civile 

 

 autorisations parentales » ainsi 
que le document portant sur «  » ; de même, 
il leur est demandé de signer le récépissé du Règlement de Fonctionnement qui leur est transmis par 
mail et qui sera consultable sur la structure ainsi que sur le site internet de la commune. 

Plus tard, il sera demandé aux familles de signaler dans la semaine tout changement intervenant au 
sujet de leur adresse et coordonnées téléphoniques, et, si besoin, des modifications des personnes 
susceptibles de venir chercher leur enfant. 

 

V - IMPLICATION DES FAMILLES 

1) La familiarisation/adaptation 

des habitudes de vie à la maison est rense

prendre à 
 

 

 

Un calendrier de la semaine est proposé à la famille. 

 

 

2)  

 

mères qui le souhaitent de venir allaiter leur enfant à la crèche. 

 

3) Liaison avec la famille 

La direction peut organiser des rencontres parents-personnel au moins une fois par an ou en fonction 

 

dans le fonctionnement global des trois structures barentinoises. Il permet de donner du sens aux 
activités proposées et aux actes de la vie quotidienne. Il est à destination des familles, des professionnels 
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et des différents partenaires afin de partager des informations garantissant le respect de chacun. Il est 
consultable sur le site de la commune de Barentin. 

 
pour les plus grands. 

 

Il est proposé, chaque année, aux familles de former un conseil de crèche dès la rentrée scolaire, celui-
ci est constitué de : 

 Représentants de parents ; 
 Représentants du personnel ; 
 Représentants de la municipalité élus 

 

 :  

  intérieure et la vie quotidienne de la crèche (règlement de fonctionnement, 

offertes aux enfants) ; 
 Les  ; 
 Les  ; 
 Les  

Les représentants des parents sont invités à transmettre leurs éventuelles questions et/ou suggestions, 
au plus tard 5 jours avant la tenue du conseil de crèche. 

 

destination des familles. Les parents sont invités une fois par an à la Fête de la Crèche, généralement un 
samedi matin au mois de juin. 

déplace une fois par an dans chaque crèche pour réaliser des photos de groupes et individuelles. Ce 
service, nécessitant une autorisation écrite des parents, ne constitue pas une obligation. 

 

4) Participation financière 

 

représentée par la directrice et la famille selon les modalités décrites ci-dessous : 

 Un taux de participation, appelé «  » est appliqué aux ressources de 

Allocations Familiales. Ce taux dégressif est calculé en fonction du no
famille et remis à jour par la CNAF chaque année en janvier. 

prétendre en fonction de sa taille. Un justificatif sera alors demandé. 
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En cas de changement de situation familiale exceptionnelle, ce taux pourra être réévalué afin de garantir 
à la famille un minimum de reste à vivre. Les parents devront fournir tout justificatif nécessaire. De 
même, en cas de perte brutale ou de diminution conséquente de revenus, le montant de la participation 
financière de la famille pourra être réévaluée sur la base des éléments que les parents fourniront. Cette 
réévaluation ne pourra se faire que sur les revenus des 3 derniers mois glissants. Ainsi, il ne pourra pas 

-1. 

En cas de déménagement hors de la commune, le tarif sera ré-évalué et actualisé le mois suivant le 
 

 

 Le tarif horaire est fixé au vu des pièces justificatives de revenus fournies par la famille et selon les 
modalités de calcul imposées par la Caisse Nationale des Allocations Familiales. A défaut de les produire 
dans les délais précisés lors de la demande, la participation financière sera calculée sur la base du prix 

nt sans dépasser un 
mois. 

Dans un souci de simplification pour les familles, les revenus pris en compte dans le calcul de la 
participation familiale seront ceux que les familles déclarent à la CAF. Un outil sécurisé permettant à la 
directrice de consulter ces ressources a été mis à disposition par la CAF. Il pourra être demandé aux 

-2. 

A défaut pour les parents de fournir ce justificatif, le tarif plafond sera appliqué. 

La formule pour déterminer le tarif horaire est la suivante : 

 

= tarif horaire 

 

 ; celui-ci est mis à jour au 
1er janvier de chaque année, et parfois réajusté au 1er septembre, tout comme les tarifs plancher et 
plafond. 

 Les ressources prises en compte sont : 
 Les revenus nets imposables déclarés avant toutes réductions, 
 Les  

 Les déductions prises en compte sont les pensions diverses ; 

 Pour les familles extérieures à Barentin, une majoration de 25% sur le tarif de base sera appliquée ; 

  est calculé selon le contrat de réservation fixé entre les parents et 
 ; 

 Le «  
famille dans la limite de 12 semaines par an et au prorata du nombre de mois de présence. Afin que les 

vront les signaler au 
 ; 
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Les jours fériés correspondant aux jours d accueil souhaités par la famille sont déduits ainsi que les 
journées de fermeture (journées pédagogiques, fermeture exceptionnelle, ) ; 

 La participation demandée à la famille est forfaitaire et couvre la prise en charge de l enfant pendant 
son temps de présence dans la structure, y compris les repas principaux et les soins d hygiène. Aucune 
déduction ou supplément ne seront acceptés pour les repas, les goûters, les couches et les produits de 
soin et d hygiène. 

 

5) Facturation 

Les factures sont à régler à la régie Municipale ou sur le portail famille de la mairie par CESU, chèque, 
carte bancaire, virement, prélèvement, mensuellement et à terme échu. 

est transmis lors de la période de familiarisation. En cas 

de 5 minutes 
gratuites est consentie afin de privilégier les transmissions quotidiennes. La mensualisation est répartie 

effectué. 

Dans le cas où la famille a exprimé un besoin supérieur au contrat, les heures supplémentaires seront 
facturées en fin de mois avec la facturation mensuelle. 

 

Des déductions de facturation seront admises dans les cas suivants : 

 fermeture exceptionnelle d une crèche ou lorsque l enfant ne peut être accueilli dans aucune des 
autres structures de la commune, 

 hospitalisation de l enfant (fournir un certificat d hospitalisation), 

 éviction par le Référent Sante et Accueil Inclusif 

 maladie de l enfant : absence supérieure à 1 jour (avant la fin du mois calendaire, fournir 
obligatoirement un certificat médical), sachant qu un délai de carence est appliqué (1 journée). Ces 
déductions s effectuent sur la base du tarif horaire découlant de la participation familiale mensuelle.  

 Fermeture de l quipement pour journées pédagogiques et occasionnellement pour séminaire ou 
 

 

VI - REGLES DE FONCTIONNEMENT 

 (pour les professionnelles 

outil, photographie qui pourrait être diffusée sans le consentement des parents. De même, lors des 

rs 
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1) Horaires et absences   

Les établissements sont ouverts de 7 H 00 à 18 H 30 du lundi au vendredi, les parents étant tenus de 
récupérer les enfants au plus tard à 18 H 30.  

(horaire de sieste). De même, les enfants doivent arriver habillés le matin et avoir déjeuné ou pris leur 

 

des fins de préservation de la confidentialité, même si les parents peuvent être invités à entrer en salle 
de jeux munis de surchaussures. 

Si une fratrie est présente, elle reste sous la seule responsabilité et surveillance du parent. En aucun cas, 
celle-ci ne sera autorisée à jouer avec le matériel de la crèche. 

par téléphone avant 9 H 00. 

 

Dans le cas où un enfant ne serait pas parti à 19h00 et sans nouvelles des personnes habilitées à venir 
le chercher, la directrice prend contact avec les services de la police municipale ou de gendarmerie.

«  ». Dans la mesure du possible, il est demandé aux familles de respecter leur 
engagement concernant la prévision des congés mais également en termes de contrat. Ces éléments 

ble à la bonne prise en charge des enfants. En cas de besoin, la direction se 
tient à la disposition des parents pour apporter des modifications au contrat initial (résiliation et mise en 

  

-ci soit déduite du « capital 
 ». Toute absence non signalée de plus de 15 jours consécutifs ou tous retards répétés après 

. 

En cas de congé maternité, 

contexte, le contrat en accueil régulier prendra fin à la fin du mois au cours duquel débute le congé 
maternité ; et un contrat en accueil occasionnel pourra être mis en place.  
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2)

puissiez prendre rendez-vous pour le soir même avec votre médecin. Si son état de santé ne lui permet 
pas de rester à la crèche, il pourra vous être demandé de venir le chercher. 

 

En cas de maladie contagieuse soit des enfants, soit des parents, la directrice des établissements doit 
en être informée afin que toutes les dispositions sanitaires soient prises. Le référent « santé et accueil 
inclusif » des établissements pouvant alors p
durée de la mesure. Pour information, bronchiolite et conjonctivite non traitées sont des contre-

dre 
 ; et dans la mesure du possible, de garder leur 

enfant pour son bien-  

En cas de prescription médicale, les médicaments doivent être fournis avec le matériel nécessaire à la 

sous la responsabilité de la directrice des établissements. Aucun traitement médical ne sera administré 
sans ordonnance. Un protocole spécifique peut être établi en cas de traitement chronique sur une 
période définie. 

 

3) Fournitures 

Les enfants doivent arriver habillés, couche changée, avoir pris leur premier biberon ou petit déjeuner et 
doivent disposer de vêtements de rechange pour la journée. A ce titre, les parents doivent veiller à 
prévoir suffisamment de vêtements de rechange po

que tétines, doudous et turbulettes. 

Les repas et goûters et en-  ; ils sont préparés sur place par les 
agents. Pour les enfants nourrissons, les parents fournissent le lait 1ER 
que les biberons. Pour les enfants soumis à une diététique particulière pour des raisons médicales 
(allergies), un protocole spécifique sera établi entre la directrice, la famille, le RSAI ou le médecin traitant 

nis. Il est 

 

 

 

4) Rupture ou révision du contrat 

prise en compte du droit à congés).  
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situation, cette révision de contrat peut entrainer une régularisation des heures facturées qui sera 
calculée en fonction des heures réalisées.

5) Assurance

Les structures ont souscrit un contrat de responsabilité civile et de « dommage aux biens » garantissant 
les dommages provoqués ou subis par les enfants et le personnel, en cas de responsabilité reconnue. 
En parallèle, les parents sont tenus de produire un
civile.

Pour toute détérioration ou vol de matériels (poussettes, vêtements ) appartenant aux familles dans 
les locaux des établissements, la structure ne saurait être tenue pour responsable.

parapher chacune des pages et de signer le récépissé.

Fait à Barentin, le 6 juillet 2026                       

            

Maryse LE BOUETTE

Adjointe au Maire

Chargée de la Petite Enfance
et des Accueils de Loisirs


